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週 

別 
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日期 

德 

目 
行 政 
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一 

8/28

~9/1 

公

德 

￭準備健康體位績

優學校遴選資料 

◼ 檢視各班資訊設
備並回報異常部
分。 

◼ 校內各系統帳號
清查更新。 

￭  擬定教導處各項
工作、活動計畫 

￭ 電腦總體檢 

 

￭0830(三)教育實驗

課程與社團開始 

 

￭0830(三)夜光天使
開始上課 

￭0830(三)教師研習-

自主社群 

￭0830(四) 低年級課
後照顧班開始上課 

 

￭0901(五) 中年級課
後照顧班開始上課 

￭教室（教室內公布欄）

教學環境佈置 

￭發放各項簿冊、教科

書、教具、美勞材料

（0830） 

￭早午餐補助學生調查 

￭本土語開課 

￭調查學生身分 

◼ 各班擬定「家庭訪
問計畫」(到府訪
問、電話訪問、個
別約談、班親會、
其他)。 

◼ 0821-0825 祖 父
母節系列活動。 

◼ 0821(一)確認本學
期兼輔教師。 

◼ 志 工 進 駐 協 環
境、圖書館、路口。 

￭0830(三)開學日、

新生家長座談會 

◼ 助理員服務課表
確認 

◼ 特教通報系統檢

視登錄 

◼ 0831(四) 角力

課後練習 
 

訓育組 

￭發下 9 月份早餐券 
￭友善校園週 
￭8/30(三) 友善校園宣
導 
 
健康中心 

◼ 準備班級開學物品
「漱口水、漂白水、
酒精、口罩」-----等 

◼ 補充與檢查洗手台
肥皂及更換洗手貼
紙 

◼ 各種儀器測試 

◼ 訂購衛材與整理健
康中心 

◼ 教室照度測量 

◼ 學生 WEB 版轉換學
期 

◼ 上傳 112 學年度健
康促進計劃-健康體
位含營養教育) 

◼ 準備健康體位績優
學校遴選資料 

￭擬訂總務處各項工

作、活動計畫 

￭教職員班級教學與

設備需求調查 

￭校園各項設備安全

檢視 

￭飲用水設備維護 

￭新進人員加保 

￭職工會議 

￭製作學雜費繳納單 

￭製作職員工午餐繳

費三聯單 

￭擬定 9 月份菜單 

 

0828(一)全園設備安全

檢核 

0828(一)照明度測量 

0829(二)新生歡迎日 

0829(二)園務會議 

0829(二)稚齡童軍期初

會議 

0829(二)公告 8.9 月份

餐點表 

0830(三)開學日 

0901(五)八、九月慶生

會 

 

二 

9/4 

~9/8 

公

德 
 

￭0906(三) 教師進

修(第一次校務務

會議) 

 
￭0907(四)4~6 年級
游泳教學 

￭0908(五)1~6 年級
游泳教學 

 

￭0905(二 )顧齒專
車及潔牙宣導(暫
定) 

 

￭0906(三) 教師進修

(第一次校務務會議) 

￭0908(五)各班級學

籍紀錄登錄完成 

 

￭圖書館整理 

￭教室公布欄教學環境

佈置觀摩 

￭學生學雜費補助申請 

￭申請教育局午餐補助  

￭林榮山午餐補助、無力

繳交代收代辦費申請 

￭調查獎學金申請 

￭0905(二)學習扶助教學

開始上課 

◼ 召開「學生事務與輔
導工作小組會議」、
「 輔 導 工 作 委 員
會」、「特殊教育推行
委員會」 ( 含獎學
金)、「家庭教育小組
會議」、「性別平等教
育委員會」、「生命教
育推動小組會議」、
「 交 通 安 全 委 員
會」、「健康促進委員
會」會議。 

◼ 檢核高風險通報系
統、幸福保衛站。 

訓育組 

￭0904(一 ) 醒獅團開
始上課 

￭0907(四)4~6 年級游
泳教學 

￭0908(五)1~6 年級游
泳教學 

健康中心 

▓0905(二 )顧齒專車
及潔牙宣導(暫定) 

◼ 開始班級潔牙，各班
撥放潔牙歌 

◼ 每週二含氟潄口水
使用及環境消毒 

￭新進人員加保 

￭職工會議 

￭期初午餐小組會 

議 

￭9/6 校務會議 

0907(四)健康教育 

0907(四)稚齡童軍備

課會議 

0908(五)寢具帶回清

洗 

*辦理學生團體平安

保險 

AA7237
螢光標示
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◼ 學生輔導紀錄卡 A

卡填寫完成。 

◼ 期初 IEP 

體育活動 

◼ 0906(三 )直排輪 .角
力社團開始 

 

◼ 規律用眼 3010、戶
外活動戴帽 120、學
生 四 電 少 於 一
[85110] 

◼ 學 生 團 體 平 安 保
險業務的辦理  

◼ 更 新 學 生 健 康 狀
況 暨 緊 急 事 件 聯
絡 表 及 健 康 記 錄
卡登錄  

◼ 傳染病防治宣導月
(9 月) 
 

三 

9/11 

~ 

9/15 

公

德 

￭0911(一) 一、四
年級健康檢查 

￭0912(二)9 月份團
集會 
￭0914(四)4~6 年級
游泳教學 

￭0915(五)1~6 年級
游泳教學 

￭0915(五)家長日

(晚) 

￭0916(六)環保小

局長參訪活動 

￭0913(三)教室佈置
完成 

 

￭0912(二)雲水書車 

 

￭0914(四)課後照顧

班計畫申請 

￭0913(三) 教師進修

-實農教育研習 

 

￭發註冊繳費單 

￭調查獎學金申請 

￭結算教科書及簿本數

量 

￭身障生低收入戶及障

人士子女學雜費減免暨

教科書補助費 

◼ 專業服務治療師及
日期確認。 

￭0915(五)防災演練預
演(測試)  

￭0915(五)家長日 

￭0916(六)環保小局長
參訪活動 

體育活動 

￭0914(四)角力課後
練習 

訓育組 

￭0912(二)9 月份稚齡
童軍團集會 
￭0912(二)9 月份團集
會 
￭0914(四)4~6 年級游
泳教學 

￭0915(五)1~6 年級游
泳教學 

 
健康中心 

￭0911(一) 一、四年級
健康檢查 

￭統計特殊疾病並進行
個案管理 

￭特殊疾病資料輸入電
腦建檔，列冊通知導
師及各處室 

￭量身高、體重、檢測
視 力 ( 一 年 級 含
NTU 立 體 圖 篩
檢 )、檢查頭蝨、身
高 體 重 視 力 檢 查
結 果 列 印 給 各
班 ， 發 下 視 力 不

￭水電安全檢查 

￭校園樹木花草修 

剪 

 

￭9/13 食農研習 

0911(一)註冊繳費單 

0912(二)稚齡童軍團

集會 

0914(四)衛教-視力

保健 

、期初身高體重測量

/中大班視力  

0915(五) 防災演習

預演(含午休) 

0915(五)幼兒發展檢

核 

0915(五)家長日 
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良 、 生 長 遲 緩 、
體 位 不 良 等 通 知
單  

 

 

四 

9/18 

~ 

9/23 

公

德 

￭0919(二 )1~6年級

法 扶 營 隊 闖 關

(13:15-15:40) 

￭ 0921(四 )國家防
災日 

￭0923(六) 補上班
上課日(補行 10/9

週一課程) 

 

￭各班級學籍紀錄登
錄檢視 

￭0920(三) 教師進修

-閱讀策略聯盟研習

(直潭國小) 

 

￭0923(六) 補上班上
課日(補行 10/9 週一
課程) 

 

 

￭0922(五)發放註冊繳費

單 

￭教科書、簿本補退換 

◼ 期初個案輔導會議。 

◼ 提出校內篩選疑似
生。 

￭0921(四)國家防災日 

◼ 0922(五)召開「特殊
教育推行委員會」
(含獎學金) 

體育活動 

◼ 0918(一)高年級拳
擊體驗 暫 

訓育組 

￭4~6 年級體適能測驗 

￭0919(二)1~6年級法扶

營隊闖關(13:15-15:40) 

 

￭第 1 季飲用水水質

檢測、設備維護 

￭校園各項設備安全

檢視 

0921(四) 防災演習

(含午休) 

0923(六)彈性補課 

0923(六)寢具帶回清

洗 

五 

9/25

~ 

9/28 

公

德 

￭0925(一)體位校群
工作坊(第一次) 

￭敬師週活動 

￭9/26(二)永續小學

堂13:15~15:40(全

校) 

￭9/27(三)台北絲竹

樂 團 演 出

9:00~10:00(敬師活

動) 

 

￭統計 09 月份實驗課
程、兼課鐘點費 

￭0927(三) 教師進修

-藝術深耕研習-1 

 
￭0926(二)復興高中
英語連線測試(學習
扶助班) 

 

￭頒發 M1：單字王、朗

讀之星 
￭敬師節活動週(敬師

卡片，為老師服務)。 

￭多元文化教育、性平
教育、性教育。 

￭0928(四)角力課後練
習 

訓育組 

￭4~6 年級體適能測驗 

￭9/25(一)~9/28(四)敬

師週活動 

￭9/26(二)永續小學堂

13:15~15:40(全校) 

￭9/27(三 )台北絲竹樂

團 演 出 9:00~10:00( 敬

師活動) 

￭9/27(三 )星靚點花園
飯店-中和獅子會才藝
表演 13:00 

 

健康中心 

￭0925(一)體位校群工
作坊(第一次) 

￭上傳身高體重資料至

校   

 務行政系統 (健康系

￭結算 9 月菜金 

 

0927(三)牙齒塗氟保

健服務 

0928(四)公告 10 月

份餐點表 

0928(四)補助審查送

件 

0928(四)中秋節賞月

活動 

0929(五)中秋節放假 
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統 

 同步) 

六 

10/2

~ 

10/6 

合

作 

 

￭1004(三)教師進修
-心肺復甦術急救
研習 1300-1600 

￭ 1006(五 )全校施
打流感疫苗 (暫
定) 

 

￭1003(二)雲水書車 

￭1004(三) 教師進修

-CPR 研習 

 

￭作業調閱：聯絡簿 ◼ 10 月份生命教育月。 

◼ 兼任輔導教師督導
會議。 

◼ 填報高風險通報系
統。 

◼ 1005(四)期初志工大
會 

￭1006(五 )照坤特
教課程 1 

訓育組 

￭4~6 年級體適能測驗 

￭發下10月份早餐券 

健康中心 

￭1004(三)教師進修-心
肺復甦術急救研習
1300-1600 

￭1006(五)全校施打流
感疫苗(暫定) 

￭健康促進學校各議題
執行成效問卷評估
填寫 

￭口腔保健宣導月(10

月) 

￭廚房設備清洗、安

全檢查 

￭統計學雜費 

￭擬定 10 月午餐菜單 

1005(四)安全教育 

1006(五)十月慶生會 

1006(五)施打流感疫

苗 

1006(五)寢具帶回清

洗 

七 

10/0

9~ 

10/1

3 

合

作 

￭1011(三)防治藥物
濫用宣導(教師場) 

￭1007-1010 四天-

國慶日連續假期 

 

￭1011(三) 教師進修

-校園藥物濫用防制

研習 

 

￭低收入戶學產基金申

請 

 

◼ 10 月份生命教育月。 

◼ 兼任輔導教師督導
會議。 

￭填報高風險通報系
統。 

￭1013(五 )照坤特
教課程 2 

體育活動 

￭1012(四)角力課後

練習 

訓育組 

￭10/11(三)防治藥物濫
用 宣 導 ( 教 師
場)2:00~3:00 

￭10/13(五)入班菸、檳

等成癮物質防制衛

教 服 務 - 五 年 級

(7:50)(暫 ) 

￭水電安全檢查 

￭申購農糧署自立午

餐米糧 

￭廚房環境設備清潔

消毒(截油槽) 

1009(一)彈性放假 

1010(二)國慶日放假 

1012(四)稚齡童軍備

課會議 

八 

10/1

6~ 

10/2

0 

合

作 

￭1017(二 )10 月份
團集會 

￭1017(二 )眼 科 醫

師 校 園 巡 點 複

檢矯治服務眼醫

駐點(暫定) 

￭1017(二)課發會-領
域小組會議(試卷命
題) 

 

￭1018(三) 輔導知能

教師進修-(線上研

習) 

 

￭生活英語活動 

￭作業調閱(國、自、生

活) 

體育活動 

◼ 1016(一)拳擊體驗 

￭1019(四 ) 角力課後
練習 

訓育組 

￭10/17(二)10 月份稚齡
童軍團集會 
￭10/17(二)10 月份團集
會 
￭10/18(三)終止告狀，
聰明老師絕招研習(線
上) 

 
￭樹木花草修剪 

￭各項收據銷帳及製

報表 

￭職工會議 

1017(二)稚齡童軍團

集會 1020(五)寢具

帶回清洗 
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健康中心 

￭1017(二 )眼 科 醫 師
校園巡點複檢矯治
服務眼醫駐點(暫定) 

九 

10/2

3~ 

10/2

7 

合

作 

 ￭1024(二)課發會-領
域小組會議(試卷命
題確認) 

￭1025(三) 教師進修

-教師自主研習 

 

￭1026(四)期中試卷年段

上傳與複審點閱 

￭1027(五)期中試卷封存

列印 

￭1027(五)照坤特教課
程 3 

￭1026 (四) 角力課後

練習 

 

訓育組 

 
￭校園各項設備安全

檢視 

  
￭學雜費補繳、溢繳

退費 

 

 

   

十 

10/3

0~ 

11/3 

合

作 

 ￭統計 10 月份實驗課
程、兼課鐘點費 

￭1101(三) 教師進修

-閱讀策略聯盟研習

(直潭國小) 

￭期中評量

1031(二)1101(三) 

 

￭期中評量

1031(二)1101(三) 

￭頒發 M1：單字王、朗

讀之星 

◼ 性別平等教育宣導。 

◼ 第 64 屆校慶運動會
籌畫 1 

體育活動 

◼ 1103(五)照坤特教課
程 4 

訓育組 

￭發下11月份早餐券 

 

 

結算 10 月份菜金 1031(二)公告 11 月

份餐點表 

1102(四)品德教育 

1102(四)稚齡童軍備

課會議 

1103(五)十一月慶生

會 

1103(五)寢具帶回清

洗 

十 

一 

11/6 

~ 

11/1

0 

責

任 

 

￭1107(二) 幼童軍
11 月份團集會 

￭1108(三)教師進修

-成為更健康的自

己 13:00-16:00 

￭1108(三) 教師進修

-健康促進研習 

 

￭ 六年 級 生活 英 語應

用：雙語點餐￭五年級生

活英語應用：雙層巴士

體驗 

￭期中評量成績輸入上

傳校務行政系統 

￭作業調閱：英語 

 

◼ 填報高風險通報系
統。 

◼ 第 64 屆校慶運動會籌
畫 2 

1110(五 )照坤特教課

程 5 

￭1109(四 ) 角力課後

練習 

 

訓育組 

￭11/07(二)幼童軍 11月
份團集會 
￭11/07(二) 11 月份稚
齡童軍團集會 
 
健康中心 

◼ 1108(三 )教師進修 -

成為更健康的自己 

◼ 視力宣導月(11 月) 

 

 

￭幼兒園學雜費及活

動費繳庫 

￭飲用水設備維護 

1107(二)稚齡童軍團

集會 

1109(四)活動室照明

度測量 

1110( 五 ) 校外教學

(暫)  

十

二 
11/1

3~ 

11/1

7 

責

任 

￭1114(二)藝術滿

城香 

￭1115(三) 教師進修

-教師自主研習 

 

￭1115(三)校訂課程計畫

上傳 

體育活動 

￭1117(五)照坤特教課

程 6 

訓育組 

￭11/14(二)藝術滿城香

(市府場下午)四年級 

￭11/16(四)跟我一樣甜

 1117(五)寢具帶回清

洗 
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（手作果醬）(3~6年

級) 

十

三 

11/2

1~ 

11/2

5 

責

任 

 ￭五年級英速魔法學
院(暫定) 

￭1122(三)教師進修-

課發會-校定課程研

討與推動概況(會議

研習) 

 

 

￭1122(三) 校訂課程修

訂檢核-課程研討、各小

組推動 

￭1124(五 )照坤特

教課程 7 

￭1123(四 ) 角力課後

練習 

 

訓育組 

 

￭ 水電安全檢查 

￭ 廚房設備清洗、安

全檢查 

￭擬定 12 月份菜單 

 

十

四 

11/2

7~ 

12/1 

責

任 

￭ 1128(二 )小樂活
健康講座(第五節-

全校)  

 

￭統計 11 月份實驗課
程、兼課鐘點費申請 
 

￭1129(三) 教師進修

-兒少保護教師研習 

 
 

￭頒發 M3：單字王、朗

讀之星 

￭學習扶助教學成長測

驗開始 

 

￭第 64 屆校慶運動會

預演 

￭填報高風險通報系

統。 

￭1201(五)照坤特

教課程 8 

訓育組 

￭發下 12 月份早餐券 

健康中心 

◼ 1128(二)小樂活健康
講座(第五節-全校)  

◼ 健康體位宣導月(12

月) 

◼ 健康飲食宣導月(12

月) 

 

￭ 水電安全檢查 

￭ 廚房設備清洗、安

全檢查 

 

1130(四)生命教育 

1130(三)公告 12 月

份餐點表 

1201(五)十二月慶生

會  *校慶運動會預演 

1201(五)寢具帶回清

洗 

*校慶運動會預演 

*規劃下學期行事曆 

*契約進用人員平時

考核 

十

五 

12/4

~ 

12/8 

關

懷 

 

￭1209(六)第 64 屆

校慶運動會 

￭1205(二)雲水書車 

￭1206(三) 教師進修

-教師自主研習 

 

￭英語課唱比賽 ￭填報高風險通報系

統。 

￭兼輔工作團體督導會

議。 

￭1209(六)第 64 屆校慶

運動會 

訓育組 

￭12/6(三)七合一校園

宣導(圓光)兒童朝會 

 

健康中心 

◼ 視力不良學童追蹤
輔導 

◼ 體位不良學童追蹤
輔 

◼ 口腔不良學童追蹤
輔導 

￭樹木花草修剪 

￭校園各項設備安全

檢視 

1209(六)校慶運動會 

*延長照顧服務調查 

十

六 
12/1

1~ 

關

懷 

￭12/13(三)成長衛
教互動劇場(兒童

 

￭1213(三) 教師進修

￭1213(三)部訂課程計畫

上傳￭訂購下學期教科

體育活動 

￭1215(五 )照坤特

訓育組 

 
￭市府財產自主檢核 

￭學雜費轉存市庫 

1211(一)校慶運動會

補假 
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12/1

5 

朝會) 

￭1216(六)家庭教

育代間教育活動 

-作文教學與批閱技

巧研習 

 

 

書、簿本 教課程 9 

￭1216(六)家庭教育代

間教育活動 

健康中心 

12/13(三)成長衛教互
動劇場(兒童朝會) 

 

 1214(四)稚齡童軍備

課會議 

1215(五)寢具帶回清

洗 

十

七 

12/1

8~ 

12/2

2 

關

懷 

￭1219(二 )12 月份
團集會 

 

￭12/20(三)部訂課程

修訂檢核-課程研討

與推動概況 

 

 

￭12/20(三)部訂課程修

訂檢核-課程研討、領域

小組推動概況(會議研

習) 

￭生活英語聖誕週活動 

￭作業調閱(數、社) 

￭寒假學習扶助教學申

請 

￭寒假弱勢學生午餐補

助申請 

體育活動 

￭1218(一)拳擊體驗 

￭1221(四)角力課後練

習 

￭1222(五 )照坤特

教課程 10 

 

訓育組 

￭12/19(二)12 月份稚齡
童軍團集會 
￭12/19(二)12 月份團集
會 

￭飲用水設備維護 

￭廚房設備清洗、安

全檢查 

1219(二)稚齡童軍團

集會 

十

八 

12/2

5~ 

12/2

9 

關

懷 

￭ 1225(一 )體位校

群工作坊(第二次) 

￭規劃寒假行事曆 

￭完成 111 第 2 學期

行事曆草案 

￭1226(二)課發會-領
域小組會議(試卷命
題) 

￭1227(三) 教師進修

-人權法治教育研習 

￭統計 12 月份實驗課
程、兼課鐘點費申請 
 

￭頒發 M4：單字王、朗

讀之星 

◼ 填報高風險通報系

統 

◼ 環保小局長 12 堂課 

 

訓育組 

￭發下1月份早餐券 

 

健康中心 

￭1225(一)體位校群工
作坊(第二次) 

￭追蹤 1、4 年級健康檢
查異常案 

￭擬定 1 月份菜單 

￭收據銷帳及製報表 

 

1228(四)期末身高體

重測量 

1229(五)牙齒塗氟保

健服務 

1229(五)公告 1 月份

餐點表 31 公告一月份餐點表 

1229(五)寢具帶回清

洗 

1229(五)公告下學期

收退費標準 

*規劃寒假行事曆 

十

九 

1/01 

~ 

1/05 

尊

重 

 

  

￭0102(二)課發會-領
域小組會議(試卷命
題確認) 

￭ 0103( 三 ) 教 師 研
習：食農教育研習 

 

 

 

￭0104(四) 期中試卷年

段上傳與複審點閱 

￭0105(五) 期末試卷封

存列印 

◼ 填報高風險通報系

統。 

◼ 檢核學生輔導紀錄

卡 B 卡。 

◼ 0104(四)角力課後練
習 

￭0105(五 )照坤特

教課程 11 

訓育組 

 

 

 

水電安全檢查 

￭申購農糧署午餐米

糧 

￭職工會議 
￭結算 12 月份菜金 

 

0101(一)元旦放假 

0104(四)性別平等教育 

0105(五)一月慶生會  
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二

十 

1/08 

~ 

1/12 

尊

重 

 ￭期末評量

0109(二)0110(三) 

￭ 0110( 三 ) 教 師 研
習：教師自主研習 

￭0109(二)雲水書車 

 

￭01/12((五) 中年級
課後班結束 

 

￭期末評量

0109(二)0110(三) 

 

￭師生歸還圖書館書籍 

￭作業調閱(作文) 

◼ 召開「學生事務與輔
導工作小組會議」、
「 輔 導 工 作 委 員
會」、「特殊教育推行
委員會」、「家庭教育
小組會議」、「性別平
等教育委員會」、「生
命教育推動小組會
議」、「交通安全委員
會」、「健康促進委員
會」。 

◼ 寄出兼輔教師學期
工作報表。 

￭0112(五 )照坤特
教課程 12 

訓育組 

 

樹木花草修剪 

￭廚房環境設備清潔

消毒(排風管) 
￭教職員班級教學與

設備需求調查 

￭校園各項設備安全

檢視 

￭飲用水設備維護 

￭職工會議 

￭1/10 食農研習 

0112(五)寢具帶回清洗 

*整理幼生個人物品 

二 

十

一 

1/15

~ 

1/19 

尊

重 

￭0115(一)創價學-

藝術欣賞與推廣
(8:00-8:40) 

 

￭ 0116(二 )期末闖
關活動 

 

￭ 0117( 三 ) 教 師 研
習：藝術深耕-2 

 

￭0117(三)教育實驗
課程上課結束 

 

￭0118(四)夜光天使
上課結束 

￭0118(四) 低年級課
後照顧班上課結束 

 

￭0112(五)學習扶助-英

語班最後一次上課 

 

￭0118(四)學習扶助-國

數班最後一次上課 

 

￭0119(一)休業式期末頒

獎 

￭頒發學期單字王、朗讀

之星 

￭0115(一)拳擊體驗 

￭0116(二)期末闖關活
動 

體育活動 

◼ 0118(三 )直排輪 .角
力社團結束 

訓育組 

￭1/15(一)醒獅團結束
上課 

￭1/19(五)各班資源回
收 

 

健康中心 

◼ 期末成果照片整
理  

◼ 學生資料整理與彙
整 

期末傷病統計及各
類報表統整  

￭各班級借用設備回

收 

￭飲用水設備維護 

￭水電安全檢查 

￭廚房設備清潔消

毒、安全檢查 

￭期末午餐推行委員

會會議 

￭校園各項設備安全

檢視 

￭職工會議 

￭彙整本學期各項

工作、活動成果資料

專案存檔 

0118(四)期末大掃除 

0118(四)幼生個人物品

帶回 

0119(五)大班拍攝畢業

照 

(暫)  

0119(五)第 1 學期休業

式 

*寒假安全教育宣導  

*申購教學教材及清潔

用品 

*彙整各項成果  

 
  

       

 

 


